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CAIET DE SARCINI  

pentru achiziția de servicii de transport, cazare și masa, aferente  sesiunilor de instruire 

organizate în cadrul proiectului ROBG 00276 Go Out and Learn 

 

 

 

  

În cadrul proiectului ROBG00276 ”GOAL – Go Out and Learn”, finantat prin Programul INTERREG 

VI-A RO-BG, GAL Inima Giurgiului – Țara Neajlovului și a Câlniștei realizează activități de instruire pentru 

persoane din zona transfrontalieră România Bulgaria, de tip ”long life learning”. 

Autoritatea contractantă intenționează să achiziționeze servicii de organizare sesiuni de 

instruire – obiectul acestui contract fiind serviciile de transport, cazare și masa aferente sesiunilor de 

instruire organizate. 

 

I. TIPUL ACHIZIȚIEI:  Procedură competitivă  

II. OBIECTUL ACHIZIȚIEI:  Servicii de transport, cazare și masa aferente sesiunilor de instruire 

 

 

 

SPECIFICAȚIILE TEHNICE  

Servicii solicitate : asigurare transport, cazare și masa pentru 5 (cinci) sesiuni de instruire 

1. CAZARE  

Participanți / perioada de cazare : 40  participanți X 4 nopți.  

Nr participanți / sesiune : 40 de persoane 

Nr total de participanți : 200 de persoane 

Cazare camera single / double 

Asigurare sala necesar desfășurare instruire : 3 zile, 6 ore/zi.  

Cursurile se vor organiza în regiunea transfrontalieră România – Bulgaria (în România județele :  

Mehedinți, Dolj, Olt, Teleorman, Giurgiu, Călărași, Constanța, în Bulgaria județele : Vidin, Vratsa, 

Montana, Pleven, Veliko Târnovo, Ruse, Dobrich, Silistra)  
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În cadrul unei sesiuni se vor organiza 2 tipuri diferite de activități de instruire, vor fi programe 

diferite – sunt necesare 2 săli pentru desfășurarea sesiunilor de instruire. 

Cazare participanților se poate face în unități de cazare diferite, distanța maximă între unitățile 

de cazare 500 m. 

Masa de prânz și cina vor fi servite în aceeași locație. 

Specificații – cazare : 

- Tip camera : single / double (twin)  

- Unitate de cazare : minimum 3 stele sau echivalent 

- Perioada și locația : vor fi precizate în Notele de comandă 

- Servicii incluse :  

o mic dejun 

o acces la internet wi – fi gratuit în camere și în spațiile commune 

o parcare 

- recepție și check – in disponibile cel puțin până la ora 22.00 

 

Specificații – servicii de masa 

- Masa de prânz și cina – tip bufet 

- Prânz : 2 feluri hrană caldă : supă / ciorbă, fel principal (carne / pește + garnitură + salată), 

desert, apă plată / carbo / băuturi răcoritoare – min. 0,5 l / persoană + 1 cafea / persoană; 

Meniul va fi diferit pentru fiecare zi de eveniment. Nu se vor servi băuturi alcoolice (meniul nu 

include servirea de băuturi alcoolice). 

- Cină : fel principal (carne / pește + garnitură + salată), desert, apă plată / carbo / băuturi 

răcoritoare – min. 0,5 l / persoană) 

Meniul va fi diferit pentru fiecare zi de eveniment. Nu se vor servi băuturi alcoolice (meniul nu 

include servirea de băuturi alcoolice). 

- La cerere  - meniuri adaptate pentru diete speciale (vegetarian, alergii, regim medical), pe baza 

solicitărilor participanților 

- Cantitatea și diversitatea produselor trebuie să respecte standardele igienico – sanitare, 

cantitatea de alimente trebuie să asigure necesarul grupului. 

 

Sala curs :  

Trebuie să aibă o capacitate de 25 persoane : 20 persoane participante la sesiunea de instruire, 

formator, experți din partea achizitorului care supraveghează desfășurarea evenimentului. 

Sala de curs va fi situată în incinta unității de cazare sau la maximum 500 m de aceasta / acestea. 

Sunt necesare 2 săli de curs diferite  / eveniment. 
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2. TRANSPORT 

Servicii de transport : se solicită asigurarea transportului persoanelor participante la sesiunile 

de instruire. 

La sesiunile de instruire participă persoane atât din România cât și din Bulgaria, câte 20 de 

persoane din fiecare țară, astfel : 

- sesiunea de instruire 1, vor participa persoane din județele Teleorman, Giurgiu, Călărași, 

Constanța, Ruse, Silistra și Dobrici,  

- sesiunea de instruire 2, vor participa persoane din județele Teleorman, Giurgiu, Veliko Târnovo, 

Ruse, câte 20 de persoane din fiecare țară 

- sesiunea de instruire 3, vor participa persoane din județele Teleorman, Dolj, Olt, Mehedinți, 

Montana, Pleven , Vratsa, Vidin; 

- sesiunea de instruire 4, vor participa persoane din județele Olt, Teleorman, Giurgiu, Ruse, 

Pleven,  

- sesiunea de instruire 5, vor participa persoane din județele Teleorman, Giurgiu, Călărași, Ruse, 

Silistra, Dobrici; 

 

Specificații transport : 

- transportul se va face cu mijloace de transport adaptate la numărul persoanelor participante, 

dotate cu aer condiționat; 

- posibilitatea asigurării accesului persoane cu dizabilități locomotorii (la solicitarea 

achizitorului); 

- minimum 1 punct de îmbarcare a participanților / județ 

Toate cheltuielile adiacente – combustibil, vignetă, taxă de pod, alte taxe de drum, sunt în sarcina 

prestatorului, fiind incluse în preț. 

Pentru determinarea costurilor cu transportul participanților se vor corela informațiile privind 

proveniența participanților (zona geografică) cu locațiile propuse pentru derularea cursurilor. 

La prezentarea ofertei se vor specifica locațiile propuse pentru desfășurare – zona geografică / 

localitatea, nu este necesară în această fază precizarea unităților de cazare propuse. 

 

Ofertantul va descrie în oferta prezentată modul de îndeplinire a serviciilor : 

- cazare 

o unitatea de cazare 3 stele / 4 stele sau echivalent; 

o participanții vor fi cazați în aceeași locație; 

o participanții vor fi cazați în locații diferite (maximum 500 m distanța între locațiile de 

cazare); 

o participanții vor fi cazați în mai mult de 3 locații; 
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- transport 

o accesibilitate – stabilire frecventa punctelor de întâlnire pe traseu, corelate cu 

distribuția teritorială a participanților și cu locația stabilită pentru desfășurarea 

instruirilor. 

 

III. TERMEN DE REALIZARE: maximum 7 luni de zile de la semnarea Contractului, dar nu mai 

tarziu de 31.01.2027. 

 

Toate serviciile se vor realiza in concordanta cu prevederile contractului de finantare, prestatorul 

fiind obligat sa isi organizeze un plan de lucru în așa fel încât toate acțiunile, activitățile și serviciile 

ofertate să fie prestate in termen util, conform graficului proiectului. 

 

 

Cerințe de participare: 

 

 Pentru demonstrarea potențialului organizatoric al fiecărui operator economic participant la 

procedură, potențial care trebuie să reflecte posibilitatea concretă a acestuia de a îndeplini contractul 

și de a rezolva eventualele dificultăți legate de îndeplinirea acestuia, în cazul în care oferta sa va fi 

declarată câștigătoare, operatorul economic va prezenta pentru îndeplinirea criteriului de calificare 

privind capacitatea, documente relevante care să dovedească forma de înregistrare și, după caz, de 

atestare ori apartenență din punct de vedere profesional, în conformitate cu cerințele legale din țara 

în care este stabilit operatorul economic, conform Anunțului de participare, punctul 16. 

 

 

Propunerea tehnica si oferta financiară 

 

Oferta tehnica   

Oferta tehnica trebuie sa cuprinda urmatoarele informatii: 

o O prezentare a ofertantului si a resurselor pe care le detine in vederea bunei desfasurari a 

activitatilor/sarcinilor contractului 

o Serviciile ofertate (tinand cont de serviciile solicitate mai sus de catre achizitor) si insusite de 

către prestator 

 

Oferta financiara va avea o valabilitate de 30 zile. 

Propunerea financiară va fi exprimată în euro și în lei, fără TVA și TVA explicitat separat. Prețul ofertei 

va cuprinde toată gama de servicii care fac obiectul contractului. 

 

 

Oferta va contine: 

- Oferta tehnica 

- Oferta financiara 

- Documente anexa: 

o Situaţia personală a candidatului sau ofertantului 
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▪ Declaraţia pe propria raspundere privind neîncadrarea in dispozitiile art. 164, 165, 167 

din Legea nr. 98/2016, va fi prezentată în original prin completarea Formularului F2. 

Încadrarea în situaţiiile prevăzute la art. 164, 165 sau 167 din Legea nr.98/2016 atrage 

excluderea ofertantului din procedura aplicată pentru atribuirea contractului de achiziţie 

publică.  

▪ Declarație privind conflictul de interese – art. 59, 60 din Legea nr. 98/2016, va fi 

prezentată în original prin completarea formularului F3; 

▪ Declaraţie privind neîncadrarea în art. 14, 15 al Ordonanţei de urgenţă nr.66/2011 prin 

completarea Formularului F4; 

o Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale  

• Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă instanţa 

competentă din care sa rezulte obiectul de activitate al respectivului operator economic.  

• Certificat de înregistrare emis de Oficiul Registrului Comerţului; 

• Licență de turism 

• Poliță de asigurare în caz de insolvență 

• Declarație privind Lista principalelor prestări de servicii, în ultimii 3 ani, va fi prezentată 

în original prin completarea formularului F5; 

• Declaratie privind respectarea obligatiilor relevante din domeniile mediului și protecției 

mediului, social și al relațiilor de muncă; Se va completa de catre fiecare ofertant 

conform Formularului F6.  

• Declaratie de respectare a principiilor DNSH; Se va completa de catre fiecare ofertant 

conform Formularului F7 

• Declaratie privind însușirea și respectarea cerințelor Caietului de sarcini; Se va completa 

de catre fiecare ofertant conform Formularului F8.  

• Declaratie de aceptare a condițiilor contractuale; Se va completa de catre fiecare 

ofertant conform Formularului F9.  

• Fișă de informații generale; Se va completa de catre fiecare ofertant conform 

Formularului F10. 

• Acord cu privire la prelucrarea darelor cu caracter personal; Se va completa de catre 

fiecare ofertant conform Formularului F11. 

 

 

 

Modul de întocmire al ofertei 

 

Oferta va fi redactată în limba română. 

Ofertantul elaborează oferta în conformitate cu prevederile documentaţiei de atribuire şi indică, 

motivat, în cuprinsul acesteia care informaţii din propunerea tehnică şi/sau din propunerea financiară 
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sunt confidenţiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuală, în baza 

legislaţiei aplicabile. 

 

Protecția datelor 

          

 Personalul societății prestatoare de servicii trebuie să respecte întocmai prevederile legale 

referitoare la lucrul cu documente; vor fi semnate angajamente de confidențialitate cu beneficiarul. 

Prestatorul se obligă să asigure respectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 679/2016 privind 

protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera 

circulație a acestor date. 

 

Principiile egalității de șanse și tratament și ale dezvoltării durabile 

 

         La întocmirea ofertei tehnice, precum și pe parcursul implementării contractului, prestatorul are 

obligația respectării principiilor egalității de șanse și tratament, egalitatea de gen, nediscriminarea și 

ale dezvoltării durabile. 

         Pe toată durata de implementare a contractului, prestatorul va lua toate măsurile necesare 

pentru a preveni orice situaţie de natură să compromită realizarea cu imparţialitate şi obiectivitate a 

activităţilor desfăşurate pentru realizarea obiectivelor contractului. 

 

Modalitati de plata si penalitati 

 

Plata se va face în lei, conform clauzelor stabilite de comun acord. Efectuarea plății/plăților 

către prestator este condiționată de îndeplinirea de către acesta a obligațiilor ce îi revin, dovedită prin 

acceptarea de către beneficiar a serviciilor prestate (aprobarea devizelor financiare şi semnarea 

proceselor-verbale de recepție) și se va face în baza facturilor emise şi transmise în original de 

operatorul economic. 

Plata se face cu ordin de plată, în contul Prestatorului, în termen de 10 de zile de la data primirii 

facturii corect întocmite în original, emisă și transmisă în sistemul RO e-Factura, după efectuarea 

recepției cantitative și calitative a serviciilor. 

 

Alte informatii si cerinte 

 

Efectuarea plății/plăților către prestator este condiționată de îndeplinirea de către acesta a 

obligațiilor ce îi revin, dovedită prin acceptarea de către beneficiar a devizelor financiare  şi semnarea 

proceselor-verbale de recepție și se va face în baza facturilor emise şi transmise în sistemul RO e-

Factura de operatorul economic. 
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